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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia, contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de Buffet para os eventos e solenidades oficiais da Camara Municipal
de Sdo Paulo do Potengi-RN, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

TERMO DE REFERENCIA.

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO QUANT UNID

PRECO
UNITARIO

TOTAL

01

Servigo de Buffet (Jantar): Batata palha ou souté;
Arroz Branco ou refolgado; Salada - com
variedade de folhas, devendo conter variedades de
leguminosas e/ou fruta -repolho, abacaxi, manga,
melao, passas, cebola, tomate, pimentdo; Um tipo
de Massa com molho especial bolonhesa ou
branco; acompanhamentos - carnes pelo menos 2
tipos: assadas e/ou com Molho, frangos em filés
em cubos com ou sem molho; bebidas nao
alcoolicas: Sucos 2 tipos, Refrigerantes 2 tipos,
\Agua Mineral.

Servico completo de gargons (de acordo com a
quantidade de pessoas), estrutura complete de
Buffet com cutelaria, pratos, mesas, cadeiras,
toalhas, e¢ demais insumos e equipamentos
necessarios para servir o jantar.

200 'Unidade

R$ 90,50

R$ 18.100,00

02

Servico de Buffet (Coffe-break): Bebidas: Café,
chas, chocolate quente, bebidas lacteas, 4 opcdes
de refrigerantes zero agucar e normais, agua
mineral, suco de fruta 2 opgdes; Comidas: paes de
queijo, bolos - de ovos, chocolate e/ou de cenoura;
torradinhas recheadas; biscoitos doces ¢ salgados;
canapés de frango; tabuas de frios com queijos,
frios diversos, castanhas e frutas; Salgados fritos
tipo coxinha e pasteis, salgados folhados,
empadas, canudinhos todos com recheio de frango,
carne e queijo.

Servico completo de gargons (de acordo com a
quantidade de pessoas), estrutura complete de
Buffet com cutelaria, pratos, mesas, cadeiras,
toalhas, e¢ demais insumos e equipamentos
necessarios para servir o coffe-break

300 [Unidade

R$ 39,15

R$ 11.745,00

Valor total; vinte e nove mil oitocentos e quarenta e cinco reais

R$ 29.845,00
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1.2. Os servicos objeto da contratacdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgao,
conforme especifica¢des técnicas e requisitos de desempenho.

1.3. Oitem do objeto da presente prestacao de servigos sdo classificados como servigos comuns,
pois possuem especificacdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital,
conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze meses), contados a partir da assinatura
do instrumento contratual.

1.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.6. O fornecimento dos itens acima descritos serd em 12 etapas, ou seja, por 12 meses, nos
prazo e nos locais de entrega descritos neste Termo de Referéncia.

1.7. O valor de referéncia foi elaborado no sistema do banco de precos, conforme disciplina o
Art. 23 da lei 14.133.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Sao Paulo do Potengi, no exercicio de suas atividades
institucionais e administrativas, realiza periodicamente eventos oficiais, audiéncias publicas, sessdes
solenes, homenagens, entrega de titulos de cidaddao Potengiense, reunides institucionais e
capacitagoes. Tais eventos t€ém como finalidade o fortalecimento da transparéncia publica, o
estreitamento das relacdes com a comunidade e a valorizagdo das a¢des do poder legislativo local.

2.2. Nessas ocasides, ¢ necessario disponibilizar servicos de buffet, incluindo o
fornecimento de alimentos e bebidas ndo alcodlicas, visando proporcionar adequada recepgao as
autoridades, servidores, convidados e membros da comunidade presentes, mantendo o padrao de
respeito, hospitalidade e representatividade compativel com a importancia institucional da Camara
Municipal.

2.3. A prestagdo do servigo de buffet exige estrutura adequada, profissionais qualificados e
equipamentos especificos, como utensilios, lougas, refrigeragdo e montagem de mesas e espagos de
atendimento, os quais ndo fazem parte das atribui¢cdes nem da estrutura interna da Camara Municipal.

2.4. Dessa forma, a terceirizagdo do servico € a op¢ao mais eficiente e econdmica, evitando
custos adicionais com aquisi¢do de equipamentos ou contratagdo de pessoal proprio. Além disso, a
contratacao de empresa especializada garante:

e Padrio de qualidade e higiene compativel com as normas sanitarias;

e Cumprimento de prazos e organizagdo logistica adequada as necessidades dos
eventos;

e Reducdo de improvisos e garantia de uniformidade no atendimento;

e Melhor controle de custos, considerando a contratagdo por evento ou conforme a
demanda da Camara.

2.5. A Camara Municipal ndo dispde de estrutura fisica, equipamentos ou equipe técnica
capazes de executar os servigcos de buffet com qualidade e eficiéncia. Por essa razdo, mostra-se
invidvel a execugdo direta dos servigos dentro do quadro de servidores ou com recursos proprios.
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2.6. A contratacdo de empresa especializada, portanto, se justifica como a medida mais
adequada para assegurar a boa execucdo dos eventos oficiais, com observancia dos principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa.

2.7. Diante do exposto, a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
buffet para eventos e solenidades oficiais da Camara Municipal de Sao Paulo do Potengi/RN
mostra-se necessaria e justificada, atendendo a conveniéncia administrativa, a economicidade e a
continuidade das ag¢des institucionais do Legislativo Municipal.

3 - CLASSIFICACAO DOS SERICOS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado ¢ de natureza comum nos termos do inciso XIII,
do artigo 6°, da Lei 14.133, de 2021, e as especificacdes dos materiais estdo definidas de
forma clara, concisa e objetiva e que as unidades de medida atendem ao principio da
padronizagdo usual existente no mercado.

DA PROVA DE CONCEITO/AMOSTRA:

4 . 1Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar passara a fase de degustagdo a critério da contratante. Essa etapa terd uma equipe avaliadora,
designada a partir pela Presidente da Camara Municipal (CONTRATANTE).

4 . 2 A degustacdo sera realizada, preferencialmente, na empresa a ser contratada, em data e horarios marcados,
com a apresentacdo mantendo as mesmas caracteristicas descritas neste termo, garantindo a
transparéncia em todo o processo.

4,30 processo de degustacdo devera ocorrer com uma amostra de cada item, dentre os itens descritos no
Anexo I escolhidos aleatoriamente pelo representante da Contratante;

4 . 4No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada;

4 . 5Em relagdo aos itens avaliados (sabor, qualidade, apresentacao e variedade), eles deverdo receber notas
de “0” a “5”, de acordo com as impressoes da equipe avaliadora;

4 . 6Para aprovacdo na etapa de degustacdo, a licitante tera de alcancar, no resultado geral, o minimo de 80%
do total da somatoria dos pontos atribuidos pela equipe avaliadora;

4 . 7Serdo avaliados os aspectos e padroes minimos de aceitabilidade, em conformidade, onde os alimentos
devem apresentar-se frescos, limpos, com aromas, sabores e texturas caracteristicos de cada espécies,
em seu perfeito estado, podendo ser reprovado pela equipe designada;

4.8Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo

da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, at¢ a verificacdo de uma que atenda as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

o

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Sao requisitos de contratagdo:

5.2 Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar
os documentos solicitados no edital para a devida habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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4.1.1.
4.1.2.

A PRESTADORA DE SERVICOS deve possuir aptidao para a execucdo dos servicos em
caracteristicas listadas neste Termo de Referéncia, com as quantidades de 200 (unidades
por pessoa) de jantar , 300 (unidades por pessoa) de coquetéis ou de coffee Break no prazos
estipulados pela Camara Municipal.

Capacidade e disponibilidade para emitir notas fiscais de servigos;

A PRESTADORA DE SERVICOS deve alocar nas atividades somente trabalhadores com
vinculos formais e necessariamente segurados do Instituto Nacional de Seguridade Social.
A PRESTADORA DE SERVICOS devera utilizar somente as formas juridicamente
validas para a vinculagdo dos trabalhadores e promover sua gestdo de modo responsavel,
com atendimento pleno das normas e direitos trabalhistas e prevencao de riscos e acidentes
de trabalho.

Nos casos de atividades, ou parte delas, controladas ou de exercicio mediante autorizacao
prévia, caberd a empresa a regularizacdo e obtencdo de respectiva(s) licenga(s) ou
registro(s);

Na medida em que se trata de contratacao de servigos de buffet, adicionalmente a empresa
deverd comprovar que se encontra dentro do padrdo sanitdrio, capacitagdo profissional e
qualidade dos alimentos no atendimento das demandas;

Como condi¢do de assinatura do contrato a empresa vencedora deve apresentar
documentacio comprobatorio de que possui um local ou espaco de eventos no Municipio de
Sao Paulo do Potengi-RN, que comporte pelo menos 300 (trezentas) pessoas, para realizacio
de eventos maiores, aos quais niao possam ser realizados no auditorio da Cimara Municipal.

Da especificacio dos servicos de Buffet:

Os servicos abrangem o fornecimento e aplicagdo de materiais e equipamentos de
responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICOS, necessarios aos objetivos dos
servigos, respeitadas as atividades e periodicidades de Acordo com a Céamara
Municipal.

Todas as atividades previstas deverdo ser realizadas, em regra, de acordo com a
agenda de eventos da Camara Municipal de Sao Paulo do Potengi-RN, previamente
solicitados e ajustados pelas partes, mediante flexibiliza¢do da prestacdo de servigos
e utilizagdo de banco de horas com os empregados envolvidos;

O cronograma de prestacdo dos servigos acontecera de acordo com as necessidades e
conveniéncia do Poder Legislativo Municipal conforme a agenda de eventos e
solenidades;

A composicdo dos carddpios serd definida a critério e conveniéncia do
CONTRATANTE, de acordo com as opg¢des definidas no anexo I do termo de
referéncia;

O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser
realizado em veiculo apropriado, devidamente higienizado e climatizado. Os géneros
alimenticios, dependendo de sua natureza, deverdo ser acondicionados em recipientes
térmicos hermeticamente fechados;

A contratada deverd apresentar, sempre que solicitado pelo contratante e a seu
critério, a cada entrega das matérias-primas, insumos e produtos elaborados ou
semielaborados, o termo de vistoria emitido pela Vigilancia Sanitaria da Secretaria
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4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

4.1.14.11.

4.1.14.12.

4.1.14.13.

4.1.14.14.

4.1.14.15.
4.1.14.16.

4.1.14.17.

Municipal de Satde atestando a aptidao do veiculo de propriedade da contratada para
o transporte de alimentos servidos;

Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de
culinarias, ser saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas
proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacao, fisico,
quimico e bioldgico, no sentido de assegurar a preservacao dos nutrientes.

A quantidade a ser servida deve estar adequada ao numero de convidados; ndo deve,
portanto, ser excessiva tampouco denotar escassez, sobretudo para os convidados
servidos por ultimo.

Os alimentos devem estar harmoniosamente dispostos nas travessas e bandejas,
inclusive no que se refere a distribuicdo de cores; com originalidade na decoragdo dos
pratos, sem exageros, ¢ também toda aten¢do deve ser dada para os molhos que
podem ser servidos separadamente, e para que ndo afetem negativamente com suas
guarnigoes;

O sabor dos pratos ¢ elemento essencial; ndo deve ser excessivamente temperado nem
insosso os produtos utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais,
devendo ser evitados, por exemplo, enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e
sabores artificiais.

Por solicitagdo do gestor (a), todo fornecimento de alimento e/ou bebidas, em
qualquer modalidade, devera prever a possibilidade de adequacdo de cardapio para
casos de restricao alimentar.

Os servicos contratados (espago fisico) deverdo ser solicitados pelo gestor do
contrato, no prazo minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia, devendo a contratada
entregar o espaco devidamente estruturado no prazo de 03 (trés) horas de
antecedéncia com os servigos solicitados.

Dos itens, insumos e atividades que compdem a prestacio do Servico:

Fornecer todo o material, utensilios e pecas de boa qualidade, necessarios a boa
apresentacdo dos servicos, de acordo com cada evento e em conformidade com o
prato a ser servido, utilizando aparelhamento de primeira linha, inox, lougas e capas
de cadeiras e provendo todos os insumos necessarios aos servigos, arcando com os
respectivos custos;

Os talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, bules, acucareiros,
porta adogantes, dentre outros, deverdo ser em inox ou qualidade superior, modelo
liso, sem ornamentos e€xcessivos;

As garrafas térmicas deverdo ser em inox;

As jarras para dgua e sucos deverdo ser de vidro fino, inox ou qualidade superior,
modelo liso, sem ornamentos excessivos;

Deverao ser dispostos copos ou tacas distintas para o tipo de bebida a ser servida;
Os copos de mesa deverdo ser em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos
€XCessivos;

As lougas, tais como pratos, xicaras de cha, pires e outros, deverdo ser em porcelana
branca, lisa, podendo haver somente friso(s) discreto(s).
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S.

4.1.14.18.

4.1.14.19.

4.1.14.20.

4.1.14.21.

4.1.14.22.

4.1.14.23.

4.1.14.24.

4.1.14.25.

4.1.14.26.

4.1.14.27.

4.1.14.28.

Os utensilios de cozinha, tais como: tabua, colher, faca(cabo) e outros, deverao ser
em polietileno, ndo podendo, em hipotese alguma, conter madeira ou partes em
madeira;

As toalhas e sobre toalhas deverdo ser em algodao, lisas, na cor branca ou em tons
pastéis, sem quaisquer desenhos ou estampas;

Os utensilios (lougas, talheres, toalhas, sousplats, réchauds, etc.) serdo fornecidos
pela contratada de acordo com as especificacdes estabelecidas pela contratante.
Os guardanapos deverdo ser em papel branco, lisos, de boa qualidade e, ainda
quando solicitado, em tecido fino;

As cadeiras, quando solicitadas, deverao ser do modelo Tiffany ou similar. Os tipos
e cores serdo definidos pela contratante, em comum acordo com a contratada;

As mesas deverdo estar impecavelmente dispostas, com toalhas, com toalhas foro
e guardanapos de pano bem passados, pratos, copos, talheres e demais apetrechos
perfeitamente limpos, colocados com espagamento e alinhamento preciso entre
cada lugar;

Na arrumagdo das mesas deverdo sempre ser utilizados forro, toalhas até tocar o
chdo, sem sobras ou dobras que possam provocar acidentes, bem como sobre
toalhas a meia altura do chdo. Na arrumacgao dos buffets, deve-se considerar uma
adequada relagdo entre os diversos tipos de pratos e a aproximacao entre eles.

O transporte e montagem das cadeiras e mesa, bem como utensilios para o buffet
ficara sob a responsabilidade da contratada, sem Onus para o contratante.

Os materiais a serem utilizados serdo definidos pela contratada no momento da
solicitacdo do servigo, em funcdo do tamanho e do tipo do evento.

Manter os equipamentos e acessorios utilizados na prestacdo dos servicos em
perfeitas condi¢cdes de uso e de higiene, apresentando-os sempre acondicionados
em embalagens adequadas, a fim de evitar contaminag¢des durante o traslado.

Os empregados da PRESTADORA DE SERVICOS deverdo portar cracha
funcional da empresa, com foto recente, e usar uniformes, por ela fornecidos e
previamente convencionados com a camara Municipal, que deverdo ser
padronizados, completos e compativeis ao tipo de servigo, contendo identificagdo
da PRESTADORA DE SERVICOS com, pelo menos, as seguintes pegas do
vestuario e qualificagdo profissional:

4.1.14.28.1. Maitre, garcons e garconetes devem trajar uniformes compativeis com suas

funcdes, com boa qualidade e limpos;

4.1.14.28.2. A equipe da cozinha deve fazer uso de touca descartavel, luva e uniforme

limpos e adequados para o manuseio de alimentos;

4.1.14.28.3.  As garconetes devem manter os cabelos prezo durante toda a realizacdo do

evento,

4.1.14.28.4. Os trabalhadores alocados pela PRESTADORA DE SERVICOS deverdo

possuir capacitacdo minima para o exercicio das atividades nos ambientes do
CONTRATANTE, o que contempla, ao menos, o dominio da lingua
portuguesa lida e falada e nog¢des basicas de matematica

DO LOCAL E PRAZO PARA INiCIO DO FORNECIMENTO:
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. Os servigos serdo entregues no prazo de até 02 (dois) dias tteis, em conformidade com

o este Termo de Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE SERVICO emitida pela Camara
Municipal, o local de entrega serda na Sede da Camara Municipal de Sdo Paulo do
Potengi-RN, Rua Jose Caudino 418, Centro, Sdo Paulo do Potengi-RN, e os custo ¢ de
inteira responsabilidade da contratada.

. O Servico podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 02
(dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos

resultantes da incorreta execugao do contrato.

. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o Servigo nos

enderecos relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as
condigoes e as necessidades do licitante.

6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A Execuc¢do dos servigos sera acompanhado e fiscalizado pelo Gestor de contratos,
ordenador da despesa ou outro servidor designado para substitui-lo, o qual devera atestar
a correta prestacao, quando comprovada a fiel e correto fornecimento dos produtos para
fins de pagamento.

A presenga da fiscalizacdo da Camara Municipal demandante ndo elide e nem diminui
a responsabilidade da contratada.

Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que nao
esteja de acordo com as exigéncias.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adog¢do das medidas
convenientes.

. O recebimento dos itens deste Termo de Referéncia fica condicionado a verificagdo da

configuracdo correta a ser feito pelo Fiscal de Contrato Sra. Marcel Barreto de Luna.

7. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA E FISCALIZACAO:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O fornecedor vai arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
fornecimento, tributos, impostos, encargos, taxas e demais obrigacdes vinculadas a
legislagdo tributaria, trabalhista e previdenciaria.

Executar o fornecimento dentro das melhores técnicas, zelo e ética, com assiduidade e
pontualidade, garantia e qualidade, obedecendo rigorosamente as especificagdes
estabelecidas pela Contratante.

Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucdo do fornecimento
nos termos acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de
licitagao.

Responsabilizar-se pela entrega do Servigo na Sede da Camara Municipal de Sao Paulo
do Potengi, Rua Jose Claudino 418, Centro, Sdo Paulo do Potengi-RN.

DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE:

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Designar servidor da Camara Municipal para proceder ao acompanhamento do
fornecimento.

Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des deste processo.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho,
respeitando sempre a Ordem Cronologica de Pagamentos.

o fornecimento que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes do Termo
de Referéncia.

9. DO PRECO ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1

O valor global estimado desta dispensa de licitagdo é de RS 29.845,00 (vinte nove mil,
oitocentos e quarenta e cinco reais), levantado por meio de pesquisa realizada através
do sistema “Banco de Pregos”, ferramenta de tecnologia da informagdo que tem como
objetivo facilitar o trabalho das pessoas envolvidas nas contratagdes publicas, conforme
dispde o Art. 23 da Lei 14.133/21.

Os Servicos que trata este Edital ocorrera por conta dos recursos orcamentarios do
exercicio de 2025, cuja classificagdo institucional funcional programética ¢ a seguinte:

ANO ORCAMENTARIO 2025

PODER 01 — Camara Municipal

PROJETO/ATIVIDADE 2001 — Manutencao das atividades Cdmara municipal
NATUREZA DA 33.90.39 — Outros Servigo terceiro Pessoa juridica
DESPESA 041 — Fornecimento de Alimentagdo

FONTE DE RECURSOS 000 — Recurso ndo vinculados de impostos;

10.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
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10.1. Os pagamentos serdo realizados a medida que os produtos forem solicitados, conforme
as necessidades da Contratante, mediante apresentacdo da Nota Fiscal e fatura
correspondente que deverdo vir acompanhadas dos seguintes documentos:

a) Certidao conjunta de regularidade relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, bem como as contribuigdes sociais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal,;

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

d) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

e) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde
a empresa for sediada;

10.2. Caso a fatura seja aprovada pelo Ordenador de Despesas, o pagamento sera efetuado
até 30 (trinta) dias apds o protocolo da Fatura pela CONTRATADA, de acordo com
a ordem cronologica de pagamento.

10.3.  Qualquer atraso ocorrido na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou dos documentos
exigidos como condicdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importard em
prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.

10.4. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria, creditado em favor do
prestador de servico, devendo para tal ficar explicito o nome e os dados da conta
bancéria (n° da agéncia e n° da conta bancéria, e banco) do fornecedor para que seja
efetivado o pagamento /crédito.

11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

11.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagio
11.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.3. HABILITACAO JURIDICA:
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11.4.

11.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

11.

11.

11.

11.

11.

11.

11.

3.

2.

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condig¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio:
www.portaldoempreendedor.gov.br;

. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

. No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil

das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a

ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:

decreto de autorizagao;

. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacdo respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11

11.

11.

11.

.4.1. CNPIJ - Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

4.

2

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da
Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS);

. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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11.4.5.

11.4.6.

11.4.7.

11.4.8.

11.4.9.

11.4.10.

11.5.

11.6.

11.4.11.

Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Municipal onde a empresa for sediada;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condigdo mediante declaragdo da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei;

Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagado.

A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a
existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma ser4d convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacgao de justificativa.

A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com
alguma restrigdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

11.5.1.

Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria Certidao.

QUALIFICACAO TECNICA:

11.6.1.

Comprovacgao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da Dispensa de licitagdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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11.6.2. Declaragdo que possui capacidade técnica para executar o objeto contratado e que por
ocasido da futura assinatura do contrato dispora de Local ou Espago de eventos no
Municipio de Sao Paulo do Potengi-RN na qual comporte no minimo 300 pessoas.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacao das propostas.

12.1.1.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E exclusivamente para
as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.3.  Caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima varia¢do conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de céalculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.4. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislagao entdo em vigor.

12.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. DA SUBCONTRATACAOQO.

13.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA.

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
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15.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo
de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo

XI do Codigo Penal.

16. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

16.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso das
suas atribuicdes legais e profissionais, estando em consonancia com as disposi¢des

legais e nominativas aplicaveis.

Sao Paulo do Potengi - RN, em 12 de novembro de 2025.

Josenildo Felix da Silva

Secretaria Legislativa - Setor demandante

Apds verificar o conteddo, APROVO o
TERMO DE REFERENCIA  (TR)
elaborado pela equipe de
planejamento, opinando pela
continuidade do feito:

Fabio Alves de Luna,
Presidente da Camara




